Рекомендации по организации и проведению муниципального этапа всероссийской олимпиады  школьников в 2013-2014 учебном году
1. Общие положения.

     1.1.При организации и проведении олимпиад следует руководствоваться:

· Положением о всероссийской олимпиаде школьников утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02 декабря 2009 г. № 695;

· Изменениями в положение о всероссийской олимпиаде школьников, утвержденными приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 07 февраля 2011 г. № 168;

· письмом  ГБОУДОД «ЦДОДД» от 23.09.2013г. № 01.21.-218 «Об оформлении итоговой документации муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников»;

· настоящими Рекомендациями по организации и проведению муниципального этапа всероссийской олимпиады  школьников в 2013-2014 учебном году;
· требованиями к проведению муниципального этапа всероссийской олимпиады  школьников в 2013-2014 учебном году по каждому общеобразовательному предмету.
2. Функции Организационного комитета.

2.1. Для организации  муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников в муниципальных образованиях создаются оргкомитеты, состав и полномочия которых определяются муниципальными органами управления образованием и утверждаются начальником МОУО (председателем оргкомитета).
2.2. Оргкомитет:

· разрабатывает программу проведения олимпиад и обеспечивает ее реализацию;

· обеспечивает материально-техническое оснащение муниципального этапа олимпиад;

· обеспечивает соблюдение прав и обязанностей участниками олимпиад (приложение 1);

· обеспечивает оказание медицинской помощи участникам и сопровождающим лицам в случае необходимости;

· обеспечивает безопасность участников, сопровождающих лиц в период проведения олимпиады;

· организует получение олимпиадных заданий в Центре дополнительного образования для детей (г. Краснодар, ул. Красная, 76);

· обеспечивает конфиденциальность методических комплектов заданий, контактных телефонов председателей предметно-методических комиссий и составителей заданий муниципального этапа олимпиады (приложение 2). Контактные телефоны председателей предметно-методических комиссий и составителей заданий муниципального этапа олимпиады предоставляются только членам жюри, осуществляющим проверку работ в случае возникновения вопросов по условиям заданий и их оцениванию. 

· формирует предметные жюри, назначает приказом МОУО ответственных за тиражирование олимпиадных заданий, на которых возлагает ответственность за неразглашение содержания олимпиадных заданий и ответов к ним, 
· назначает  приказом МОУО ответственных за проведение шифровки и дешифровки работ, действующих согласно инструкции (приложение 3);
· оформляет дипломы победителей и призеров олимпиад;

· осуществляет информационную поддержку олимпиад;
· обеспечивает присутствие в каждой аудитории в течение всего тура, где участники олимпиады будут выполнять задания, дежурных и выполнение ими инструкций (приложение 4). Дежурными по аудитории не рекомендуется назначать учителей по предмету олимпиады.
· утверждает итоговую (рейтинговую) таблицу результатов участников олимпиады.

· обеспечивает размещение результатов олимпиады на сайте методических служб муниципальных образований и их рассылку на электронные адреса школ, в которых проходят обучение участники муниципального этапа. 
· обеспечивает своевременное предоставление итоговой документации в организационный комитет олимпиады регионального уровня.

2.3. Материально-техническое обеспечение муниципального этапа олимпиад включает:

· помещения, в которых участники при выполнении заданий могли бы сидеть по одному за партой; 

· помещение для проверки работ;

· оргтехнику (компьютер, принтер, копир) и бумагу для распечатки заданий;

· распечатанный комплект заданий для каждого участника;

· проштампованные листы (тетради);

· проштампованные листы для черновиков.

· запасные авторучки для участников олимпиады

· необходимое оборудование (согласно специфики конкретной олимпиады) для проведения практической части.

2.4. Ответственные за тиражирование:

· вскрывают пакеты с заданиями в присутствии не менее 3-х членов оргкомитета, тиражируют задания на каждого участника и вновь запаковывают их;

· оформляют протокол вскрытия, в котором указывают количество растиражированных экземпляров, а также Ф.И.О. членов оргкомитета, в присутствии которых было произведено тиражирование; 

· передают растиражированные и запакованные задания для хранения председателю оргкомитета.

2.5. Представитель оргкомитета в день проведения олимпиады:

· вскрывает в присутствии участников олимпиады пакеты с заданиями и выдает их;

· после выполнения всеми участниками олимпиадных заданий шифрует работы учащихся и передает зашифрованные работы председателю жюри для проверки. Шифровальные карточки остаются у представителя оргкомитета до окончания проверки работ;
· получает пароль для доступа к ответам, непосредственно перед проверкой распечатывает ответы и передает их председателю жюри.
3. Функции жюри.

3.1. Состав жюри формируется из числа высококвалифицированных учителей, методистов, преподавателей ВУЗов. 

3.2. Жюри муниципального этапа олимпиад:

· осуществляют проверку зашифрованных работ, подводят итоги, определяют победителей и призеров олимпиады;

· после дешифровки работ заполняют итоговую рейтинговую таблицу участников олимпиады, оформляют протокол заседания жюри по итогам проведения  олимпиады;

· проводят (при необходимости) апелляцию с участниками олимпиады (приложение 5).

3.3. Член жюри может проверять работы учащихся только в той параллели, в которой отсутствуют его ученики.
3.4. По дисциплинам физико-математического цикла (математике, физике, химии) при проверке расчетных задач предпочтительно организовать проверку работ по отдельным задачам (определенная задача проверяется одним членом жюри во всех работах), что позволяет подойти с едиными требованиями ко всем работам и устранить субъективизм при оценке работ.

3.5. При проверке олимпиадных работ члены жюри указывают  количество баллов за каждое задание и итоговую сумму баллов на первой странице олимпиадной работы, на ней же приклеивают шифровальную карточку, а также ставят свою подпись (с расшифровкой). Работы победителей и призеров подписывает и  председатель жюри.
3.6. Победителем муниципального этапа Олимпиады считается участник, набравший наибольшее количество баллов в своей возрастной параллели, составляющее не менее половины от максимального количества баллов.  

3.7. Призерами считаются участники, идущие в итоговой таблице за победителями.

3.8. Общее количество победителей и призеров определяется квотой, которая составляет не более 35 процентов от общего числа участников олимпиады.

4. Предоставление итоговой документации.

4.1. Предоставление отчетной документации осуществляется в соответствии с письмом  от 23.09.2013 № 01.21.-218 «Об оформлении итоговой документации муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников».

4.2. В течение 3-х дней  итоговая (рейтинговая) таблица  результатов участников олимпиады (в формате Word) и направляется на электронный адрес ГБОУДОД «Центр дополнительного образования для детей» cdodd@mail.ru.

4.3. После проведения муниципального этапа по всем предметам формируется пакет итоговой отчетной документации муниципального этапа (на бумажных носителях), содержащий следующие материалы:

· протокол заседания жюри (по каждому предмету);

· итоговую (рейтинговую) таблицу результатов участников олимпиады, подписанную председателем оргкомитета олимпиады (по каждому предмету);

· отчет о результатах проведения школьного и муниципального этапа (согласно приложению 8, письма ЦДОДД от 23.09.2013 
№ 01.21.-218), подписанный председателем оргкомитета муниципального этапа олимпиады.

4.4. Пакет итоговой отчетной документации передаётся 
до 20 декабря 2013 года в Государственное бюджетное образовательное  учреждение  дополнительного  образования  детей  «Центр дополнительного образования для детей»  по адресу:  350000, г. Краснодар, ул. Красная, 76. 

